
Obec Rataje hledá hospodářku / hospodáře obce 

Obec Rataje, hledá novou pracovnici/pracovníka na pozici hospodářky / hospodáře obce. Hledáme 
spolehlivou, pečlivou a organizačně zdatnou osobu, která se ujme správy obecního majetku, vedení 
účetnictví, mzdové agendy a dalších provozních záležitostí. 

📌 Náplň práce:  

 Vedení účetnictví obce v souladu s platnými předpisy 
 Správa rozpočtu, příprava finančních plánů a výkazů 
 Vedení mzdového účetnictví a personalistiky zaměstnanců obce 
 Zpracování DPH a kontrolního hlášení pro FÚ 
 Zajištění výkaznictví pro OSSZ, zdravotní pojišťovny, finanční úřad apod. 
 Evidence majetku obce a jeho údržba 
 Zajištění provozních záležitostí obecního úřadu 

✅ Požadujeme: 

 SŠ/VŠ vzdělání ekonomického směru (výhodou) 
 Praxe v oblasti účetnictví, mzdové agendy nebo veřejné správy je výhodou, nikoli podmínkou 
 Znalost zákonů a vyhlášek týkajících se hospodaření obcí (výhodou) 
 Uživatelská znalost práce na PC (Word, Excel, účetní a mzdový software) 
 Samostatnost, pečlivost, zodpovědnost 

🎁 Nabízíme: 

 Práci na plný nebo částečný úvazek (dle dohody) 
 Stabilní pracovní prostředí v přátelském kolektivu 
 Možnost dalšího vzdělávání a profesního růstu 
 Odpovídající finanční ohodnocení - dle platové třídy zaměstnanců státní správy 
 Stravenky a firemní benefity 

📅 Termín nástupu: 

Dle dohody, ideálně od 1. 9. 2025 

📬 Jak se přihlásit: 

Zájemci mohou zaslat strukturovaný životopis a motivační dopis e-mail: starosta@rataje.cz nebo doručit 
osobně na adresu obecního úřadu: Obecní úřad Rataje, Rataje 139, 738 12. 

Přihlášky prosím zasílejte do 27. 8. 2025. 
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