Obec Rataje hleda hospodarku / hospodare obce

Obec Rataje, hleda novou pracovnici/pracovnika na pozici hospodarky / hospodare obce. Hledame
spolehlivou, peclivou a organizacné zdatnou osobu, kterd se ujme spravy obecniho majetku, vedeni
Ucetnictvi, mzdové agendy a dalSich provoznich zalezZitosti.

» Napli prace:

¢ Vedeni Gcetnictvi obce v souladu s platnymi predpisy

e Sprava rozpoctu, pfiprava financnich plant a vykazi

e Vedeni mzdového ucetnictvi a personalistiky zaméstnancu obce

o Zpracovani DPH a kontrolniho hlaseni pro FU

e Zajisténi vykaznictvi pro OSSZ, zdravotni pojistovny, financni rad apod.
e Evidence majetku obce a jeho udrzba

e Zajisténi provoznich zaleZitosti obecniho uradu

@ Pozadujeme:

e S5/VS vzdélani ekonomického sméru (vyhodou)

¢ Praxe v oblasti tucetnictvi, mzdové agendy nebo verejné spravy je vyhodou, nikoli podminkou
e Znalost zakonu a vyhlasek tykajicich se hospodareni obci (vyhodou)

e UZivatelska znalost prace na PC (Word, Excel, icetni a mzdovy software)

e Samostatnost, peclivost, zodpovédnost

i} Nabizime:
e Praci na piny nebo ¢astecny Uvazek (dle dohody)
o Stabilni pracovni prostredi v ptatelském kolektivu
e Moznost dalsiho vzdélavani a profesniho ristu

e Odpovidajici finan¢ni ohodnoceni - dle platové tridy zaméstnancl statni spravy
e Stravenky a firemni benefity

Termin nastupu:
Dle dohody, idedlné od 1. 9. 2025
QB Jak se prihlasit:

Zajemci mohou zaslat strukturovany Zivotopis a motivacni dopis e-mail: starosta@rataje.cz nebo dorucit
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osobné na adresu obecniho Uradu: Obecni ufad Rataje, Rataje 139, 738 12.

Prihlasky prosim zasilejte do 27. 8. 2025.
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