Obec Rataje, IC 00287679 Rataje 139

DGPR Predpis &. :7./2018

upravujici nakiadani s osobnimi udaji

CL 1.
Pfedmét tpravy

CL. 1.
Zakladni pojmy

Pro ugely tohoto piedpisu se rozumi
a) osobnim Gdajem -veskersé informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické
osobé (dale jen ~Subjekt Gdaji*); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou

Ize pfimo & nepfimo identifikovat, zejména odkazem na urgity identifikator, napfiklad jméno,

teto fyzické osoby:,

b) zvl&stni kategorie osobnich udajd (citlivé tdaje) — Zejména etnicky plivod, nabozenstvi,
zdravi, tresty,

¢) pseudonymizovanym Udajem — zpracovani osobnich udaji tak, Ze jiz nemohou byt
pfitazeny konkrétnimy subjektu bez pouziti dodatecnych informaci, kterymi je napf. pfidélené
Cislo konkrétnimu subjektu,

subjekt identifikovat,

e) zpracovanim ~ jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Gdaji nebo soubory
osobnich udaja, ktery je provadén pomoci & bez pomoci automatizovanych postupq, jako je
shromazdéni, Zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizptusobeni nebo
pozmeéneéni, vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pienosem, $ifeni nebo jakékoliv jing
zpfistupnéni, sefazeni & zkombinovani, omezeni, vymaz nebo Zniceni:

f) Spravcem osobnich udaju - Obec Rataje zastoupena starostou obce, ktery sdm nebo
spolecné s jinymi urCuje ucely a prostiedky zpracovani osobnich udaijt; Uely a prostredky
tohoto zpracovani jsou uréeny pravem GR die zakona 128/2000 dale jen ,Spravce"),

g) Zpracovatel - Obec Rataje zastoupena hospodarkou obce, ktera Zpracovava osobni
Udaje pro Spravce dale jen ,Zpracovatel*

h) Pfilemcem ~fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny
subjekt, kterym jsou osobni Udaje poskytnuty, at' uz se jedna o treti stranu, &i nikolj.
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CL In.
Zasady zpracovani osobnich adaj

1. Zakonnosti — nejduleZitéjsi zasada, kterd vyjadiuje, ze Spravce muzZe zpracovavat
osobni ddaje k urgitému udelu a pouze tehdy, ma-li k takovému zpracovani alespoil jeden
pravni divod:

a) se zpracovanim osobnich Gdajl byl dan souhlas Subjektu,

b) zpracovéni osobnich udaju je nezbytné pro pinéni smlouvy nebo uzavieni smlouvy,
u niz je Subjekt jednou ze smiuvnich stran,

¢c) zpracovani osobnich Gdaju je nezbytné pro pinéni pravni povinnosti dle jiného pravniho
predpisu,

2. zpracovani je nezbytné pro ucely legalnich z&jm{ Spravce za podminky, Ze neporusuji
prava a svobody Subjektu.Korektnosti — Spravce nesmi vudi Subjektu zastirat udel, pro ktery
jsou Udaje zpracovavany a soucasné by mél Subjektu poskytnout informace o tom, jakym
zpUsobem a v jakém rozsahu jsou osobni tdaje zpracovavany a komu jsou predavany.

3. Transparentnosti — vyzaduje, aby informace, které Subjekt od Spravce dostava &i na
néz ma pravo, byly snadno pfistupné a srozumitelné, za pouziti jasnych jazykovych
prostiedku.

4. Omezeni G&elu — znamena, Zze osobni Udaje musi byt shromazdovany pro urcité,
vyslovné vyjadiené legitimni ucely a nesméji byt zpracovavany zpusobem, ktery je s témito
ugely nesluditelny.

5. Minimalizace Udaill — Gizce souvisi se zasadou omezeni ucelu a piedstavuje povinnost
zpracovavat osobni udaje pouze pliméfené, relevantni a omezené na nezbytny rozsah ve
vztahu ke stanovenému udelu. Tato zasada tak brani Spravci, aby v souvislosti se
stanovenym legitimnim tgelem poZadoval po Subjektu vice Udaijt, nez je nezbytne nutné.

6. Pfesnosti — osobni tidaje musi byt zpracovavany v pfesné podobé a v piipadé potieby
aktualizované, protoze pouze takové zpracovani ma vyznam.

7. Omezeni uloZeni — osobni tdaje by mély byt uloZzeny pouze po dobu, ktera je nezbytna
pro ucely, pro kterou jsou zpracovavany tzn., Ze pomine-li G¢el zpracovani ma Spravce
povinnost osobni Gdaje zlikvidovat.

8. Intearity a duvérnosti — osobni udaje by mély byt dostateén& zabezpeceny, a to
prostiednictvim vhodnych technickych nebo organizaénich opatfeni chranicich je pred
neopravnénym ¢&i protipravnim zpracovanim a pfed nahodnou ztratou, zniéenim nebo
poskozenim.

CL V.
Pravni diivody zpracovani osobnich udaji

1. Pravni divody zpracovani osobnich udaju znamenaji opravnéni Spravce osobni udaje
zpracovavat.

2. Pravni divody tak jsou nezbytnym pfedpokladem, aby Spravce mohl osobni Udaje
legélné zpracovavat.

3. Pokud Spravce nedisponuje fadnym pravnim divodem ke zpracovani osobnich
udaji, je dale nerozhodné, zdali pini ostatni povinnosti, protoze osobni udaje by
zpracovaval nezakonné a musel by osobni Gdaje zlikvidovat.
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CL v.
Uéel zpracovani osobni Gdaja

1. Ugel zpracovani osobnich Udaji musi byt vzdy legitimni a nesmi byt protipravni. Uzce
souvisi se zasadami zpracovani a s pravnimi divody.

2. Spravce zpracovava osobni Udaje Subjektu pouze za Gdelem zpracovani, které je
nezbytné pro spinéni pravni povinnosti dané zakonem 128/200Sb, kterd se na spravce
vztahuje a zpracovani je nezbytné pro spinéni tkolu provadéného ve verejném zajmu nebo pi
vykonu vefejné moci, kterym je povéfen spravce. Pfehled zpracovani osobnich udaju
v zodpovédnostech Zpracovatel( v samostatné piiloze

CL 1.
Zasady zpracovani osobnich udaji

1. Zpracovani osobnich Udajd musi mit vzdy urCity G¢el a pravni diavody musi tento ugel
pokryvat.

2. Zpracovani osobnich Udaja zacina okamzikem jejich shromazdovani.

3. Zpracovani osobnich Udajl spodiva ve

a) shromazdovani,

b) ukladani,

€) zaznamenani,

d) uspofadani,

e) uloZeni v archivu,

f) pfizpisobeni nebo pozménéni,

g) vyhledani,

h) nahlédnuti,

i) pouziti,

i) Sifeni nebo jakékoli jiné zpfistupnéni,

k) sefazeni &i zkombinovani,

I) omezeni,

m)vymaz nebo zni¢eni.

4. Souhlas se zpracovanim osobnich udajt

a) je jednoznaé&nym svolenim Subjektu ke zpracovani osobnich udaju,

b) mizZe byt dan pisemng, elektronicky, nebo zjevnym potvrzenim,

¢) obsahuje tcel, ke kterému budou data Zpracovavana a pokud je Uéell vice, udéluje se
souhlas pro vechny ugely,

d) formulace je jednoducha a jasné odlisitelna od ostatniho textu,

e) pfi zpracovani citlivych Udaji musi byt vyslovny souhlas Subjektu s jejich zpracovanim.

5. K ziskani platného souhlasuy je potfeba poskytnout Subjektu alespon tyto informace:

a) totoznost Spravce,

b) tel kazdé z operaci Zpracovani, pro které je Zadano o souhlas,

c) jaké osobni Udaje (druhy udajii) budou shromazdovany a pouzivany,

d) existence prava odvolat souhlas,

e) jak dlouho budou osobni Udaje uchovévany,

f) komu budou pfipadné sdélovany a v jakém rozsahuy,

g) informace o pouziti dat v pfipadé automatizovaného Zpracovani.

6. Informace uvedené v odstavci 5 tohoto piedpisu mohou byt Subjektu predlozeny
riznymi zplsoby, jako tfeba pisemnym nebo Ustnim oznamenim napi. na zasedani
zastupitelstva obce, doruéenim e-mailem nebo vioZenim do postovni schranky apod.
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7. Vyslovnou povinnost Spravce je doloZit, Ze subjekt Gdaja udélil souhlas.

8. Povinnost prokézat souhlas plati po celou dobu trvani dané zpracovatelské &innosti. Po
jejim skonéeni by dlikaz o souhlasu nemél byt uchovavan déle, nez je opravdu nezbytné pro
soulad se zakonnymi povinnostmi nebo kvli zji$téni, vykonu nebo obhajobé pravnich narokd.

9. Evidenci ziskanych souhlast eviduje Spravce v listinné pfipadné elektronické podobé a
po dobu jejich uchovani jsou uloZzeny v archivu Spravce.

10. Po dosaZeni Gdelu zpracovani osobnich Gdaji (napfiklad napinéni smiouvy)
museji byt shroma2déné Udaje vymazany, anonymizovany nebo piedany subjektu, ktery je ze
zakona opravnény tyto udaje od Spravce obdrzet.

€L vi.
Povinnosti Spravce

1. Spravce odpovida

a) za dodrzovani zasad zpracovani dle &l. VI. tohoto predpisu,

b) za dodrzovani povinnosti upravenych nafizenim,

c¢) za zabezpeceni osobnich udajl.

2. Pred zapocetim shromazdovani osobnich udaji Spravce poskytne Subjektu informace,
jejichz rozsah zavisi na tom, zda jsou osobni udaje shromazdovany pfimo od Subjektu nebo z
jinych zdrojQ.

3. O zapodeti shromazdovani osobnich Udaji a o zdroji jejich ziskéni (pokud nebyly
osobni Udaje ziskany pfimo od Subjektu) je Subjekt informovan pisemnou formou.

4. Pokud jsou osobni udaje ziskévany od Subjektu, poskytne Spravce nasledujici
informace, kromé pfipadu, kdy je jiz Subjekt ma:

a) totoZnost Spravce a jeho kontaktni (daje,

b) Ggely zpracovani, pro které jsou osobni Udaje uréeny a pravni zaklad pro jejich
zpracovani,

c) opravnéné zajmy Spravce nebo tfeti strany, kromé piipadl, kdy pied témito z&jmy maji
prednost zajmy nebo zakladni prava a svobody Subjektu,

d) piipadné pfijemce nebo kategorie pfijemch osobnich Gdaji,

e) doplniujici informace jako jsou:

— doba, po kterou budou osobni tdaje ulozeny,

— existence prava na pfistup k osobnim Udajum, které se Subjektu tykaji, a pravo na
jejich opravu nebo vymaz,

— existence prava kdykoli odvolat souhlas,

— existence prava podat stiznost u dozorového uradu,

- skuteénost, zda poskytovani osobnich Udaji je zakonnym & smluvnim pozadavkem,
nebo pozadavkem, ktery je nutno uvést do smlouvy a zda ma Subjekt povinnost poskytnout
osobni Udaje.

5. V pfipadé shromazdovani osobnich Udaji z jinych zdroji nez od Subjektu, poskytne
Spravce v dobé, kdy provadi zaznamenani osobnich (daji nebo pokud se predpoklada
sdéleni udaju treti stran&, nejpozdé&ji v dobé jejich prvniho pfedani, Subjektu nasledujici
informace, kromé pfipadd, kdy je jiz Subjekt ma:

a) totoZnost Spravce a jeho kontaktni udaje,

f) Ggely zpracovani, pro které jsou osobni Udaje ureny a pravni zaklad pro jejich
zpracovani,

b) kategorie dotéenych osobnich udaju,

c) pfipadné pfijemce nebo kategorie pifjemch osobnich Gdaju,

d) dopliujici informace jako jsou:
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- doba, po kterou budou osobni Udaje uloZeny,

- existence prava na pfistup k osobnim udajom, které se Subjektu tykaji, a préavo na
jejich opravu nebo vymaz,

— existence prava kdykoli odvolat souhlas,

— pfijemci nebo kategorie pfijemci udaju,

— existence prava podat stiznost u dozorového Uradu,

— zdroj, ze kterého osobni Udaje pochazeji, pripadné zda osobni Udaje pochazeji
z vefejné dostupnych zdroj.

6. Spravce poskytne informace uvedené vodstavci4 a5

a) v pfimérené Ihite, nejpozdéji do 30 dnli od zadatku jejich zpracovani,

b) nejpozdéji v momentu, kdy poprvé dojde ke komunikaci se Subjektem, maji-li byt
osobni tdaje pouzity pro Ucely této komunikace,

¢) nejpozdéii pfi prvnim zpfistupnéni osobnich tidaji teti osob& nebo jinému pfijemci.

7. Pravu Subjektu na pfistup k osobnim udajim musi byt vyhovéno ve Ihité triceti dna
ode dne podani zadosti Subjektem. Na zadost Subjektu odpovida Spravce pisemnou formou.
Pokud neni pravo na pfistup k osobnim udajtim uplathovano castéji nez jedenkrat za Sest
meésicq, je bezplatné.

8. Povinnosti Spravce je zajistit bezpecnost osobnich tdaju, tzn. zavést vhodna technicka
a organizaéni opatfeni na ochranu osobnich Udaja proti nahodnému nebo nedovolenému
zniceni, ztraté, apravam, neopravnénému sdélovani nebo pfistupu, zejména pokud
zpracovani zahrnuje pfedavani udajd po siti, jakoz i proti jakékoli jiné form& nezakonného
Zpracovani.

9. Povinnosti Spravce je ohlasit pfipady poru$eni zabezpeé&eni osobnich tdajt Uradu pro
ochranu osobnich udaji a oznamit pfipady poruseni zabezpe&eni osobnich Udaju Subjektu,
kterého se tykaji.

Cl. VIIL.
Zabezpeceni osobnich tidaijti

1. Za porudeni zabezpe&eni osobnich udaji se povazuje porugeni zabezpeceni, které
vede k nahodnému nebo protipravnimu zni€eni, ztrat®, zméné nebo neopravnénému
poskytnuti nebo zpfistupnéni prenasenych, uloZenych nebo jinak zpracovavanych osobnich
udaja.

2. Povinnosti Spravce pi zabezpedeni osobnich (daju

a) provadét posouzeni dopadu na ochranu osobnich udaju,

b) ohlasovat pfipady narugeni bezpeénosti,

¢) analyzovat potencionalini hrozby a k tomu piijmout organizacné technicka opatreni,

d) jakmile pomine G&el Zpracovani, osobni Udaje vedené v pisemné a elektronické
podobé budou Spravcem zniéeny nebo budou uchovavany pouze pro Géely archivnictvi,

e) provadét kontrolu zabezpeé&eni osobnich udaja.

3. Spravce konstatuje &tyfi potencialni hrozby, které zpracovani osobnich Gdaji mohou
zasahnout, a k tomu pfijima nasledujici organizaéné technicka opatreni:

I Zni€eni nebo zneuziti technickych prostredku

a) omezeni pfistupu k technickym prostfedkim (zamky, mfize apod.),

b) vyuziti pohybovych &idel,

c) ajiné,

Il.  Pfistup neopravnénych osob

a) fizeni pfistupu k datam (hesla),

b) pina kontrola nad daty,
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c) oddéleni identifikaénich a dal$ich dat Subjektl, pseudonymizace Subjektu,

d) programy ochrafiujici proti neopravnénému praniku, programy ochrafiujici proti

e) zalohovani dat,

f) pfi sdélovani osobnich dat Subjektu pouZivat e-mail vyjimecné; data pfedavat osobné
na nosiéi dat; e-mail ma riziko uniku dat,

g) ajine,

ll.  Zneuziti zaznam{ opravnénymi osobami

a) identifikace pfistupujicich osob do systému (hesla a role),

b) evidence &innosti pfi praci s daty (zapis dat, zména dat, kopirovani dat, mazani dat),

c) omezeni kopirovani dat na pfenosnd pamétova média, pfipadné omezeni zasilani
soubor( s daty,

d) oddéleni identifikanich a dal$ich osobnich Gdaji Subjektq,

e) Skoleni élend vyboru a kontrolni komise,

f) ajiné,
IV. Zivelni udalost
a) zabezpetovaci zafizeni oznamujici ohroZeni, umisténi mimo prostor ohroZenych
vodou,
b) zalohovani dat,
c) zalozni infrastruktura (hw i napajeci),
d) a jiné.

4. Ovéfovani funkénosti organizatné technickych opatfeni bude zajisténo provadénou
kontrolou opravnénymi osobami Spravce, ktefi budou ke Zji§ténému stavu navrhovat Spravci
konkrétni opatfeni k zjisténému stavu, zejména:

a) kategorie osobnich Gdajl, které byly porusenim zabezpeceni dotéeny,

b) charakter poruseni zabezpedceni.

c) pocet dotéenych Subjektu,

d) zdali dodlo k poru$eni zabezpeéeni Umysing & nedbalostné, pficemZ Gmysiny Cin
vyrazné zvysuje riziko takového €inu, jelikoz osobni Udaje byly teréem Gtoku.

5. Veskeré osobni Uidaje budou po celou dobu zpracovani uchovavany v pisemné podobé
i v informaénim systému Spravce a mohou byt automatizované zpracovavany.

6. K osobnim tGdajom budou mit pfistup pouze k tomu opravnéné osoby Spravce (Clenové
vyboru a vomezeném rozsahu ¢&lenové kontrolni komise), které budou mit Spravcem
stanoveny podminky a rozsah zpracovani osobnich udaji; pfi automatizovaném zpracovani
osobnich Udaju Spravce zajisti: ’

a) aby systémy pro automatizovand zpracovani osobnich Udaju pouZivaly pouze
opravnéné osoby,

b) aby fyzické osoby opravnéné k pouzivani systému pro automatizovana zpracovani
osobnich Gdaji mély pfistup pouze k osobnim udajim odpovidajicim opravnéni téchto osob, a
to na zakladé zvlaétnich uZivatelskych opravnéni zfizenych vyluéné pro tyto osoby,

c) pofizovani elektronickych zaznamu, které umozni urcit a ovéfit, kdy, kym a z jakého
duvodu byly osobni Udaje a dal$i Udaje zaznamenany nebo jinak zpracovany,

d) zabranéni k neopravnénému pfistupu k datovym nosi¢im,

7. V8echny opravnéné osoby, které zpracovavaji osobni Udaje nebo ktefi se dostanou do
styku s osobnimi Udaji Subjektu, jsou povinni zachovavat miéenlivost o osobnich dajich a o
bezpecnostnich opatfenich, jejichz zvefejnéni by ohrozilo zabezpeéeni osobnich udaju
a mohou zpracovavat osobni Gdaje pouze za podminek a v rozsahu Spravcem stanoveném,;
povinnost miéenlivosti trva i po skonéeni funkce ve vyboru nebo kontrolni komisi nebo
pfisludnych praci; tim neni dotéena povinnost zachovavat micenlivost podle jinych pravnich
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predpis(; povinnost zachovavat migenlivost se nevztahuje na informaéni povinnost podle
jinych pravnich predpisu.

8. Pokud dojde k poruseni zabezpeceni osobnich tdajd, musi Spravce toto poruseni bez
zbytného odkladu a pokud mozno do 72 hodin od okamziku, kdy se o ném dozvédél, ohlasit
dozorovému Ufadu (Uradu pro ochranu osobnich Gdajd), pokud tak neni ucinéno, musi byt
uvedeny divody tohoto zpozdéni.

9. Poruseni zabezpedéeni osobnich Udaji oznami Spravce bez zbyteéného odkladu
Subjektu, kterého se poruseni dotyka, kde popise povahu poruseni zabezpeceni, pfijata
opatfeni, pravdépodobné disledky.

CL IX.
Prava Subjektu osobnich udaji

1. Pravo na pfistup k osobnim Gdajtim — pravo ziskat potvrzeni o zpracovavani osobnich
Udajd od Spravce, pravo tyto data ziskat a s nimi nasledujici informace

a) Ucely zpracovani,

b) kategorie dotéenych osobnich udaju,

¢) pifjemci nebo kategorie pfijemcu, kterym osobni Udaje byly nebo budou zpfistupnény,

d) planovana doba, po kterou budou osobni Udaje ulozeny,

e) existence prava pozadovat od Sprévce opravu nebo vymaz osobnich Udajl, pravo
vznést namitku,

f) pravo podat stiznost u dozorového ufadu,

g) veskeré dostupné informace o zdroji osobnich (daji, pokud nejsou ziskany od
subjektu udaju,

h) skute¢nost, ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, v&etné profilovani.

2. Pravo opravy, resp. dopinéni osobnich Udaj’ ~ podnét k opravé & dopinéni m& pravo
dat sam Subjekt.

3. Préavo na vymaz - povinnost Spravce zlikvidovat osobni Udaje a predat potvrzeni o
vymazani Subjektu osobnich (daju, pokud je spInéna alespori jedna z nasledujicich podminek

a) osobni Udaje jiZ nejsou potfebné pro Ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak
Zpracovany,

b) Subjekt tdajii odvola souhlas a neexistuje Zadny dal$i pravni diivod pro Zpracovani,

c) Subjekt udaju vznese namitky proti zpracovani a neexistuji zadné prevazujici
opravnéné divody pro zpracovani,

d) osobni Gdaje byly Zpracovany protipravné,

e) osobni Udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti,

f) souhlas byl udélen na prislusnou dobu.

4. Prévo byt zapomenut — jde o rozsitené pravo na vymaz, Spravce provede pfiméFend
kroky, vEetné technickych opatfeni k vymazani veskerych odkaz( na osobni Udaje Subjektu a
jejich kopii.

5. Prdvo na omezeni zpracovani - Subjekt Udaji ma pravo na to, aby spravce omezil
zpracovani, v kterémkoli z t&chto pfipadu:

a. subjekt Gdaju popira presnost osobnich udaja

b. zpracovani je protipravni a subjekt Gdaji odmita vymaz osobnich Udaji a zada misto
toho o omezeni jejich pouziti:

C. spravce jiz osobni Gdaje nepotiebuje pro Géely zpracovani

d. subjekt Udaji vznesl namitku proti zpracovani

6. Pravo na prenositelnost (dajli — zcela nové pravo Subjektu, jehoz podstatou je

moznost za urcitych podminek ziskat osobni Udaje, které se ho tykaji a jez Spravci poskytl, ve
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strukturovaném, b&zné& pouzivaném a strojové éitelném formatu, a pravo predat tyto udaje
jinému Spravci, aniz by tomu pavodni Spravce branil.

7. Pravo vznést namitku — Spravce osobni (daje dale nezpracovava, pokud neprokaze
zavazné opravnéné divody pro zpracovani, které prevazuji nad zajmy nebo pravy a
svobodami Subjektu, nebo pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich narokd.

8. Pravo odvoléni souhlasu — Subjekt ma pravo svlj souhlas kdykoli odvolat. Odvolanim
neni dotéena zakonnost zpracovani vychazejiciho ze souhlasu, ktery byl dan pred jeho
odvolanim.

Sl X
Zavérecna ustanoveni

Tento piedpis nabyva platnosti a i¢innosti dnem schvaleni Pfedstavenstvem obce.

V Ratajichdne .....0...................0.0

Antonin Rikovsky
Starosta obce

OBEC
H -
Ok, . Kro,ﬁ‘éz_;?lls
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